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ログイン
http://www.talent-databank.co.jp/myProduction/login にアクセスします。
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事務所ID、パスワードはご案内する際にお渡ししたものとなります。

忘れてしまった場合は info@talent-databank.co.jp (TEL：03-3513-5425) までお問い合わせください。

事務所IDとパスワードを
入力後、ログインボタン
をクリックしてください

http://www.talent-databank.co.jp/myProduction/login


タレント情報の登録
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既存の所属者情報を編集する場合は、
検索条件を入力・または空のまま「検索」
をクリックしてください

左メニューの「タレント」をクリックし、所属タレント一覧画面を表示します。

新規登録をする際は
「個人タレント登録」または
「グループタレント登録」をクリックしてください

所属者の削除につきましてはタレントデータバンク側で行います。所属者名をご指示ください。
注



入力手順（新規登録・更新共通）
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各項目の案内に沿って入力
を進める

「＊」印がついている項目は
必ず入力

編集したい項目へスキップする
ことができます（※1）

「個人」と「グループ」では入力する項目が一部異なります。

「グループ」にはプロフィール、サイズ、趣味・特技・嗜好の項目がありません。

※1



入力手順（新規登録・更新共通）
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●基本情報（職種） 所属者の活動ジャンル（カテゴリ）を選択、
詳細内容があれば入力し、「追加」をクリッ
クすると下に入力内容が表示される
（※1）

入力内容を削除する際は
「×」をクリック

「追加」をクリックで、テキストボックス
へ反映

「職種追加」をクリックで、入力
モーダルが開く

入力内容をマウスのドラッグ＆
ドロップで、表示順変更可能

・活動ジャンルは「大ジャンル:中ジャンル:小ジャン
ル::」と表示されます。「大ジャンル:中ジャンル」は検
索に必要となりますので、消さないように気をつけてく
ださい。

・活動ジャンルを補足する際は「職種追加」ボタンより
モーダルを表示し、「詳細内容」で記入してください。

・活動ジャンルを削除する際は「職種追加」ボタンより
モーダルを表示し、該当行の「×」ボタンをクリックしてく
ださい。

注



入力手順（新規登録・更新共通）
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●基本情報（所属グループ・メンバーの登録）

個人タレントの場合：所属グループIDの設定

グループタレントの場合：所属グループメンバーの設定

「所属グループメンバー名」欄に
記入して下さい。

登録したいグループ名または
IDを入力して検索

クリックで反映



入力手順（新規登録・更新共通）

COPYRIGHT© 2021 TALENT-DATABANK CO.,LTD. ALLRIGHT RESERVED 8

●「プロフィール」「サイズ」「趣味・特技・嗜好」 ※個人タレントのみ

「プロフィール」「サイズ」「趣味・特技・嗜好」欄まで
説明の手順に従って入力



入力手順（新規登録・更新共通）
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●「プロフィール文」

プロフィール文を記入。（字数制限なし）

→ 宣材用PDFのプロフィール部分に反映

弊社で作成したプロフィール文が表示されます。

→ 弊社WEBサイト及び
各提携検索サービスサイトの
プロフィール部分に反映



入力手順（新規登録・更新共通）
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●作品・受賞歴（出演作） 「出演作追加」をクリックで、
入力モーダルが開く

【1】

【3】

【2】

入力内容を削除する際は
「×」をクリック

入力内容をマウスのドラッグ＆
ドロップで、表示順変更可能

【4】

【1】選択枠から選ぶ
【2】作品名を入力(年代、備考は
空欄でも登録可能)
備考：役名・（劇場名）・（吹
き替え）など入力
【3】 「追加」をクリックし、モーダル
内の一覧に追加されたことを確認
【4】モーダル下部「追加」をクリック
し、テキストボックスに反映させる

・「大ジャンル：中ジャンル：小ジャンル：年代：『タ
イトル』」と表示されます。検索に必要となりますので、
消さないように気をつけてください。

・活動ジャンルを削除する際は「職種追加」ボタンより
モーダルを表示し、該当行の「×」ボタンをクリックしてく
ださい。

注

「追加」をクリックで、テキストボックス
へ反映



入力手順（新規登録・更新共通）
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●作品・受賞歴（代表作1～3） 「選択」をクリックで、
入力モーダルが開く 「出演作」にて登録をした作品が

一覧で表示される。
入力したいもののボタンをクリック

反映

クリアで
入力内容削除



入力手順（新規登録・更新共通）
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●作品・受賞歴（代表作4以上） 「選択」をクリックで、
入力モーダルが開く

「クリアする行を選択」をクリックで
削除モーダルが開く

「出演作」にて登録をした
作品が一覧表示される。
入力したいもののボタンを
クリック

※代表作1~3にて入力
した内容も選択可
※何個でも入力可能

反映

削除したいものをクリックし、
「決定」ボタンクリックで削除
（複数選択可）



入力手順（新規登録・更新共通）
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●作品・受賞歴（試合経歴）

「試合経歴追加」をクリックで、
入力モーダルが開く

【2】「追加」をクリックで、
テキストボックスへ反映

入力内容を削除する際は
「×」をクリック入力内容をマウスの

ドラッグ＆ドロップで、
表示順変更可能

【1】各項目を入力
し、「追加」をクリック

【1】

【2】



入力手順（新規登録・更新共通）
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●作品・受賞歴（受賞歴1～4）

「受賞歴追加」をクリックで、
入力モーダルが開く

●作品・受賞歴（受賞歴5以上）

入力内容を削除する際は
「×」をクリック【1】

受賞歴1～4は
各スペースに
直接入力

【2】「追加」をクリックで、
テキストボックスへ反映

【2】

【1】各項目を入力し、
「追加」をクリック
（何個でも入力可能）



入力手順（新規登録・更新共通）
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●「公式サイト等」

●「その他」

各項目に従って
URLとタイトルを入力

検索用フリーワード：

愛称・作品名・略称等「この単語で検索された時に
検索結果にヒットしてほしい」というワードを入力。

(例)「ディナー娘」というグループ→ディナむす 等



入力手順（新規登録・更新共通）
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●登録完了

すべて入力し終えたら
ページ上部にある「登録」をクリック

エラー項目がなかった場合、
「登録が完了しました」と
表示されます

登録ボタンを押しても即登録完了ではありません。

■新規登録の場合
「登録」ボタンを押すと文字のみ（プロフィール情報）の仮登
録が完了します。
弊社にて、データベース用写真を登録した後、掲載処理を行
います。

■登録済み所属者のプロフィール更新の場合
文字情報の修正後に「登録」ボタンをクリックすると、更新した
情報が掲載されます。

注



入力手順（新規登録・更新共通）
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●登録作業をする際の注意①

タブを2つ同時に開きながら編集し登録すると、編集していたものとは別のデータが出来てしまうので、注意してください。

①タブを同時に開く
②同時に編集
③「登録」する
④別のデータができてしまうので要注意

【1】

【2】

【3】

【4】



入力手順（新規登録・更新共通）
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●登録作業をする際の注意②

離籍登録者の名前を消して、別の新規登録者の情報を登録しないでください。

ｖ

登録者には各々IDが振り分けられています。
こちらは所属事務所に関係なく移籍をしてもIDは変

わらず、そのまま使用しています。

提携先ポータルサイト等はIDと名前で一致させてシ

ステムを組んでいるところも多いので、 離籍者の名
前を消して新しい登録者の情報を記入するこ
とは絶対にしないでください。

新規登録者は「個人/グループタレント登録」から入
力し、離籍者は弊社にお知らせください。

注



宣材用PDFの作成
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●「事務所ロゴ」の登録

「事務所」をクリックし、
事務所管理ページを表示する

注

「ファイルを選択」ボタンをクリックし
事務所ロゴを登録して
画面上部の「更新」ボタンを押下

※画像サイズは2MB以下
※jpeg画像のみ可

編集画面上では圧縮されたように表示されますが、
宣材PDFには登録した画像サイズ で表示されます。

事務所管理ページ下部にある
「事務所ロゴ」に移動



宣材用PDFの作成
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●写真の登録・更新

注
注1：「タレントデータバンク用写真」は弊社で登録します。
→ 弊社WEBサイト及び各ポータルサイトの
写真部分に反映

注2：「宣材用写真」は御社で作業できます。
→ 宣材用PDFの写真部分に反映

注3：編集画面上では圧縮されたように表示されま
すが、宣材PDFには登録した画像サイズで
表示されます。

「タレント詳細」の「編集」から
タレント編集画面を表示する

宣材用写真（注2）（注3）

タレントデータバンク写真（注1）

①「ファイル選択」ボタンをクリックし
登録したい写真を選択。
(P.14～16の宣材PDFのイメージを参考に、
宣材用写真①～③に、画像を登録）

②画面上部の「登録」ボタンをクリックする。



宣材用PDFの作成
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●個人用1の反映箇所

宣材用写真1

宣材用写真2 宣材用写真3

事務所ロゴ 郵便番号
住所
電話番号・FAX番号

公式サイトURL1
ブログ1
プロフィール文（御社作成の文章）

芸名 ふりがな

血液型 スリーサイズ
生年月日 靴サイズ
星座 出身地
身長 趣味/特技
体重



宣材用PDFの作成
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●個人用2の反映箇所
血液型／生年月日／星座
スリーサイズ
靴サイズ／出身地

芸名 ふりがな

趣味／特技
受賞歴

宣材用写真1 宣材用写真2

事務所ロゴ 郵便番号
住所
電話番号・FAX番号

公式サイト1URL

代表作（3作品）
プロフィール文（御社作成の文章）



宣材用PDFの作成
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●グループ用の反映箇所

芸名 ふりがな

宣材用写真1 (注1)

所属グループメンバー名
結成年月日
受賞歴
公式サイト1URL

所属グループメンバー名
結成年月日
受賞歴
公式サイト1URL

事務所ロゴ 郵便番号
住所
電話番号・FAX番号

注
注1：グループ用の写真は横長画像
（ 横18cm×縦11cm）を推奨します。

→ 横長画像を登録するとデザインが崩れ、
ページが分かれてしまう恐れがあります。



よくある質問
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Q.離籍した登録者を削除したい。

Q.代表作を出演作から選択しようとすると出演作欄が空欄になってしまう。

Q.以前登録していた所属者を再登録したい。

Q.事務所ロゴがうまく反映されない。

Q.修正した反映はいつされますか？

Q.編集ボタンが画面で押せなくなり、編集できなくなりました。

A.タレントデータバンク側で削除いたしますので、対象者のお名前をご連絡ください。

A.ご使用しているブラウザーによって一部表示されないことがあります。
現在、GoogleChromeかFireFoxなら表示されますので、インストールをお願いします。
Google Chrome→http://www.google.co.jp/intl/ja/chrome/browser/ 
Firefox→http://www.mozilla.org/ja/firefox/new/ 

A.一度タレントIDが発行された登録者の方は、復帰後も同じものをご使用いただいております。
該当者のお名前をお知らせいただければこちらで過去のデータのまま表示できるようにしますので、ご連絡ください。

A.横200Pixcelを基準にリサイズされる仕様となっております。天地（上下）をトリミングしながら調節をお願いします。

A.タレントデータバンクのサイトはすぐに反映されますが、弊社と提携しているWEBサイトに関しては翌月中旬に更新となります。

A.毎月月末に提携先のWEBサイトに納品するためにデータを加工しています。この間はデータの編集ができなくなっていますので、ご了承ください。
また、急を要する変更でしたらご連絡ください。 ※毎月、月末の23～4営業日前より編集できなくなります

その他の不明点がございましたら

info@talent-databank.co.jp (TEL：03-3513-5425)
までお問い合わせください。

Q.データベース用写真を変更したい。

A.データベース用写真は弊社でのみ行っている作業です。写真の変更を希望する場合は写真データを送付ください（500px × 500px 以上のJPGを推奨しております）。


